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DOCHAZKOVE SYSTEMY

Program Dochazka M.S.O.

Dochéazka M.S.O. je komplexni dochazkovy software, ktery ma na starost vyhodnocovani udaji
z terminal(, jejich zaznam do databdze, kontroly a tvorby prehled s vysledky dochazky. Disponuje
uzivatelskym rozhranim, které umoznuje fizeni chodu systému, zobrazovani dat v databazi a jejich
rucni Upravy.

Softwarové ¢asti systému

« Dochazka M.S.O. Server (DServer) - serverovy modul dochazkového systému
« Dochazka M.S.O. Klient (DKlient) — klientsky modul dochazkového systému

« Dochazka M.S.O. Webovy prohlize¢ - volitelny modul umoznuijici prohlizeni a jednoduché
Upravy udajlt o dochazce

Serverova cast (program DServer)

Serverova ¢ast dochazkového systému slouzi ke zpracovani udaji o prlichodech nashromazdénych
z dochazkovych termindll, k jejich prepocteni, popfipadé doplnéni a zapoditani do zaznam( o
dochazce. Program je zpravidla umistén na podnikovém serveru nebo v pfipadé mensi firmy na
jakémkoli pocitaci. Jeho provoz na pozadi systému Windows je autonomni (nevyzaduje uzivatelskou
obsluhu). V rdmci instalace dochazkového systému je DServer provozovan jen 1x.

Hlavnim ukolem programu je v danych intervalech kontrolovat soubor s prichody vygenerovanymi
technologickym SW DRouter. Pokud DServer zjisti nové zaznamy o priichodech, podle definovanych
pravidel provede jejich zaokrouhleni, pfipadné dalsi upravy a parovani (spoji pfichod a odchod do
jediného zaznamu dochazky) a poté je upravené zapise do databaze dochazkového systému. Program
umoznuje volné nadefinovat interval, po jehoz uplynuti se budou nové zaznamy zpracovavat,
popfipadé Ize nastavit zpracovani po kazdém novém prichodu. Toto nastaveni ma vliv na aktudlnost
udajl v klientské casti SW.

Po zapsani nové osoby do systému nebo pfizméné tdajl osoby (napt. zména Cipu, zména bilance /
salda/ pracovni doby) DServer béhem nékolika sekund zajisti promitnuti zmén do viech pfipojenych
termindl( bez dalsiho zésahu uZzivatele.

DServer rovnéz zajistuje automatické odesilani bilance (salda) pracovni doby do termindlu -
hodnota se zobrazuje na displeji termindlu. Odeslani mize byt provedeno pii kazdé zméné nebo
jednou denné pfi kontrolnim chodu.

V zadanou dobu provadi DServer tzv. kontrolni chod (zpravidla se provadi v no¢nich nebo v
casnych rannich hodinach). BEhem kontrolniho chodu se zpracovavaji neukonéené intervaly dochazky
(chybgjici odchody), dochazi ke generovani celodennich zdznamU apod. v zavislosti na dalsich
nastavenich systému. Zaroven Ize nastavit provadéni idrzby dat (ocbnoveniindexd, kontrola integrity),
automatické zadlohovani, synchronizaci hodin termindlu, import a export tdajl atd.

DServer déle umoznuje definovat e-mailovou schranku, kterou bude server pravidelné (cca 1x
za minutu) kontrolovat. Pokud pfichozi e-mail obsahuje v predmétu pfislusné klicové slovo, odesle
DServer e-mailem odpovéd's pozadovanymi Udaji o dochazce. Lze tak dalkové zjistit napf. pfitomnost
konkrétni osoby, prichody pres snimace za poslednich <nn> minut, stav DServeru.
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Software pracuje na vsech operacnich systémech firmy Microsoft od Windows XP a novéjsich
(Windows 8/Windows 2012 32/64bit)

Databaze dochazkového systému muze byt umisténa na libovolném pocitaci, ktery slouzi jako
souborovy server napt. jakékoliv Windows, Novell, Linux, Unix atd. V pfipadé souborového pfistupu
jsou data ulozena v tabulkach .DBF.

Dalsi moznosti je provoz na SQL serveru napt. MySQL (Linux/Unix/Win), Microsoft SQL Server (Win),
Postgres SQL (Linux/Unix/Win), Oracle (Win). Po dohodé je mozné provést rozsifeni na dalsi typy SQL
serverl. U SQL serveru je zajisténa bezpecnost (mimo zabezpeceni, které poskytuje SQL server sam)
pristupu pfes ODBC zdroje dat kryptovanim hesla.

Klientska cast (program DKlient)

Klientska ¢ast dochazkového systému mj. zpfistupnuje uzivatellm dochazkové udaje zpracované
programem DServer, umoziuje jejich Upravy, doplnéni, daldi zpracovani a nastaveni parametrd.
Program se instaluje na jednotliva klientska PC s opera¢nim systémem Microsoft Windows. Aktualizace
programu na nové verze mohou byt provadény automaticky z tzv. aktualiza¢niho adresare bez
nutnosti zasahu obsluhy.
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Dochazkovy systém mimo jiné umoznuje:

« Volitelné zaokrouhleni pfichod(i a odchodl se zadanou pfesnosti (5, 10, 15, 30, 60 minut)
relativné nebo absolutné k pocatku pracovni doby, pficemz zaokrouhleni Ize nastavit odlisné
pro prichod i odchod. Zplisob zaokrouhleni se nastavuje samostatné pro kazdy typ (ddvod)
prichodu. Napt. odchod k Iékafi Ize zaokrouhlovat jinak nez odchod ze soukromych divod.

« Nastaveni pfidavného ¢asového limitu pro pfichod na vzdalené pracovisté, prevleceni, pfipravu
pracovisté apod. Limit mGze byt jiny pro pfichod i pro odchod a je mozné jej nastavit pro viechny
nebo jen pro vybrané diavody priichod(. Zaroven Ize limit zadat bud' individudlné konkrétnim
osobdm (rdzné osoby mohou mit rlizny limit) nebo celym organiza¢nim utvardm — napf. celému
podniku nebo vybranému stredisku, divizi..
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- Viceuroviovy systém pfistupovych prav v sitové i lokalni verzi, Ize zakadzat nebo povolit pfistup
k udajim vybraného organiza¢niho Utvaru a definovat prava pro prohlizeni, Upravu atd., Ize
nadefinovat itak, Ze bude kazdy zaméstnanec mit moznost prohlizet jen svoje data. Jednotlivym
uzivatelm lze navic povolit nebo zakazat tisk sestav.

+ Protokolovani (zaznamenavani) veskeré Cinnosti — kdo, z jakého PC a kdy provedl komu jakou
zmeénu, kdy program spustil a ukoncil atd.

« Zobrazeni okamzitého prehledu pfitomnosti, jednoduchou volbou Ize zjistit, zda je vybrana
osoba pravé pritomna nebo seznam a pocet pravé pfitomnych osob vybraného utvaru dle
rlznych kritérii: podle snimace, ¢asu od do, béhem poslednich 5, 10, 60 minut nebo za cely den,
Ize volit i dny zpétné (napf. kdo byl pfitomen minuly tyden v pondéli od 10:00 do 12:30)

« Sledovani prlchodd vybranym terminalem (nebo kterymkoliv termindlem) - okamzité
zobrazovani osob, které prodly zadanym terminalem. Pfehled nebo pocet priichodu
uskute¢nénych v zadaném obdobi a Case.

« Hlidani prichodu vybrané osoby - v okamziku jejiho prichodu se zobrazi hlaseni, odesle
se e-mail nebo SMS, pfipadné se prehraje ureny zvuk, osobu je mozno hlidat celodenné
(i libovolny pocet osob).

« Detailni on-line hlidani prichodl — v okamziku priichodu osoby pies zadany nebo kterykoliv
terminal se zobrazi informace s osobnimi Udaji, fotografii a udaji o prichodu (terminal, davod
prichodu, ¢as). Lze zvolit, zda se okno s informacemi po uplynuti zadané doby samo zavie nebo
zda zUstane oteviené. V pfipadé priichodu vice osob se informacni okna kaskadovité fadi na
obrazovce a je mozné mezi nimi pfepinat.

+ Automatické doplnéni zakonnych prestavek, az Sest prestavek dle délky pracovni doby (v pevné
stanovené dobé - napf. 11:00-11:30 nebo v zavislosti na odpracované dobé (dynamicky) -
napf. prvni prestavka po odpracovani 4,5 hodiny, druhd po odpracovani dalsich 4 hodin), na
kontrolnim listu jsou vyznaceny ¢asy od - do viech prestavek (i ru¢né zadanych), systém miize
doplnovat prestavky i pokud je pracovnik napfiklad na sluzebni cesté nebo Ize naopak urcit
intervaly, ve kterych se prestavka doplnit nesmi (doba u lékafe apod.). Pfestavku je mozné
zapocitavat do odpracované doby - doba prestavky je vyznacena, ale neni odec¢tena od celkové
doby pfitomnosti nebo ji naopak odedist od odpracované doby.

+ Moznost ru¢niho oznacovani prestavek na terminalu. V pfipadé, Ze si pracovnik na terminalu
oznaci konec prestavky dfive, nez je stanoveno, je zaznam o3etfen zaokrouhlovanim, pfipadnée
automatickym zaznamenanim ¢asu zbyvajiciho do normalniho konce prestavky.

+ Veskeré zaznamy dochazky je mozné ru¢né opravovat a doplfiovat, provedené zmény jsou
monitorovany a zaznamenavany do protokolu udalosti, moznost navratu k pivodnim tdajim
pred zménami zruSenim rucnich oprav, smazani automaticky vygenerovanych zdznamd,
vymazani ru¢né vlozenych zdznamu. Kazda ru¢né provedend zména je barevné odlisena
od plvodnich zaznamd.

+ Vymazanizdznamu dochéazky miZze provést pouze uzivatel sopravnénim ,administrator”, ostatni
uzivatelé mohou zaznam pouze potlacit (vyloucit ze zpracovani). Zdznam tak neni z dochazky
odstranén (je zobrazovan preskrtnutym pismem), ale je pfi dalSim zpracovani ignorovan.
V protokolu udalosti zmény zaznamu lze zjistit, kdo a kdy zaznam potlacil. Samoziejmosti je
opétovné zahrnuti dfive vylou¢eného zaznamu do platnych udaju.
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« Grafické zvyraznéni zdznam( s chybou (neuplné zaznamy, prichod 3Spatnym smérem)
a zaznam, které je nutné schvalit opravnénym uZivatelem pred jejich exportem do mezd.

« Pfipojeni uzivatelské poznamky (libovolny text) k jednotlivym zdznamim dochazky nebo
k dennim souctlim, vyslednym hodnotdm, mési¢nimu pfehledu dochazky. Existence poznamky
je signalizovana pomoci grafického symbolu. Pfi definici uzivatelskych sestav je mozné povolit
nebo zakdzat tisk pfipojenych poznamek.

« MozZnost definovani vlastnich rozvrhi pracovni doby (smény, nepfetrzity provoz, pruzna
pracovni doba, pevna pracovni doba apod.) az na konkrétniho jednotlivce, pocet je neomezeny.
V pripadé, Ze sména trva pres pulnoc, mizeme urcit, do kterého dne se ma sména zapocitat
(do dne zacatku, do dne konce, rozdélit pllnoci na dvé samostatné smény). Definovat Ize
nepravidelné rozvrhy i rozvrhy pravidelné se opakuijici s libovolnou periodou. Ve vybranych
dnech rozvrhu Ize vynutit automatické vkladani dochazkového zaznamu bez ohledu na ostatni
zaznamy evidované ve stejném dni (napf. vkladani doby pohotovosti drzené mimo pracovni
dobu mimo pracovisté). U takto vkladanych zaznam je mozné definovat nahodnou odchylku -
systém upravi ¢as pfichodu/odchodu o ndhodny pocet minut a simuluje tak skute¢né prichody.

« Moznost definovani neomezeného poctu smén, u smény Ize nastavit pruzny a pevny zacatek
a pruzny a pevny konec. Ddle Ize stanovit tzv. jddro pracovni doby, které je mozné pouzit pro
omezeni odpracované doby. V definici dochazkovych kont je mozné nastavit omezeni jaddrem
smény, pruznym zacatkem a koncem smény nebo kombinacemi obou uvedenych pfikladd.

+ Vrozvrhu je mozné urcit az tfi tzv. alternativni smény — podle ¢asu pfitomnosti systém rozhodne,
na kterou sménu osoba nastoupila.

« Nastaveni vychozi smény, jeji parametry se pouziji pfi praci mimo rozvrh. Lze zakazat zapocet
prace mimo sménu do odpracované nebo jinak uznané doby

+ Moznost evidovani prace ve vice sménach béhem jednoho dne - napf. po odpracovani ranni
smény pracovnik nastoupi na odpoledni/no¢ni sménu

« Az Ctyfaroviiové (nepovinné) ¢lenéni struktury firmy (podnik, zavod, stfedisko, skupina). Pro
kazdou Uroven Ize nastavit parametry platné pro osoby Utvaru. Podle Utvar( Ize déle zpracovavat
vystupni sestavy, pfidélovat pfistupova opravnéni uzivatell programu.

+ Osoby Ize ¢lenit do kategorii — THP pracovnici, délnici, udrzba, externi pracovnici apod. Pro
kazdou kategorii Ize nastavit odlisné zpracovani dochazky.

« Definice operaci preruseni pracovni doby: dovolend, Iékaf, nahradni volno, nemoc, neplacené
volno, neptitomnost, OCR, paragraf, paragraf krev, pfitomnost, sluzebni cesta, sluzebni pochtizka,
svatek atd. Pro kazdou operaci Ize stanovit individualni zplsob zaokrouhlovani ¢asu pfichodu i
odchodu, zplsob pouziti (jen pfichod, jen odchod nebo oboji)

« Definice tzv. dochazkovych kont véetné nastaveni zplsobu zaokrouhleni, ¢asového omezeni
(dny a hodiny), ve kterych se ma zapocitat odpracovana doba. U konta Ize stanovit, zda se bude
pred exportem do mzdového systému vyzadovat jeho schvéleni opravnénym uzivatelem.

« Moznost nadefinovat vlastni konta pro vypocty pracovni doby, podminkou pro zapocet mlze
byt libovolna kombinace dne v tydnu, ¢asu od do, kategorie osoby, smény, typu dne (svatek,
pracovni den) — napt. pfi praci v no¢ni sméné v dobé 22:00 az 6:00 zapocitat pfiplatek za praci v
noci, pfi praci v dobé statniho svatku zapocitat priplatek za svatek atd. Konta mohou byt pouze
informacni - bez exportu do mezd.



(/™

S

DOCHAZKOVE SYSTEMY

« Moznost definice specidlnich kont s tzv. snizovanym fondem - napf. dovolend. Na zacatku roku
se urc¢i vychozi hodnota (fond) konta (napf. narok dovolené ve dnech/hodinach). Pfi cerpani
dovolené systém tuto vychozi hodnotu sniZuje a zobrazuje jeji aktudlni zGstatek. Fond maze byt
definovén individualné (pro jednotlivé zaméstnance) nebo hromadné (pro viechny/ vybranou
divizi/stfedisko). Samozfejmosti je prevod zUstatkl fondu do nésledujiciho roku.

+ Vypocitané vysledné sumy dochazkovych kont je mozné (napf. pfed exportem do mezd) ru¢né
upravovat. V takovém pfipadé jsou zmény barevné zvyraznény a v protokolu udalosti Ize zjistit,
kdo kdy zménu provedl. Vzdy je mozné zobrazit nebo vrétit zpét pdvodni udaje.

« Automatické ukoncovani neulplnych zaznamu (napf. odchod k |ékafi, na sluZzebni cestu bez
navratu atd.) Je mozné nastavit, jaky celodenni zdznam se automaticky vlozi nasledujici den,
pokud osoba nepfijde do prace (vicedenni sluzebni cesta)

« Automatické generovani celodennich zaznam v zavislosti na predchozich zaznamech dochazky
(pracovni neschopnost, vicedenni sluzebni cesta, nemoc atd.)

« IndividudIni definice svatkd a vyjimecnych dn(, u svatku/vyjimecného dne Ize nastavit, pro ktery
organizacni utvar plati, pokud pracovnik pfijde do prace, ma prednost jeho zaznam z terminalu
(nacipovany) pred svatkem.

« Pfenos prescasti do nasledujiciho mésice s moznosti nastaveni maximalniho limitu pfenasenych
hodin. Urceni doby platnosti pfenasenych hodin

« Tzv. rozepsani odpracované doby na zakdazky/stroje/sazby za praci s moznosti definice
automaticky provadéného rozpisu podle zadanych pravidel. Kazdy dochazkovy zaznam (napf.
pfitomnost 8:00 az 16:00) tak muze byt rozepsan na libovolny pocet podrobnych zdznamf,
celkovda doba téchto podrobnych zaznam(i oviem nesmi presdhnout dobu pivodniho zdznamu.
Podrobné (rozepsané) zdznamy Ize pouzit v definici dochazkovych kont. Ve vysledcich kont tak
muze byt napf. pocet hodin odpracovanych v jednotlivych hodinovych sazbach a ¢astka celkem.

+ Dopliikovy modul pro sledovani ru¢né kracené dochazky. Napf. osoba v jednom dni odpracuje
10 hodin, obsluha provede ru¢ni opravu na 8 hodin. Rozdil mezi pivodni a upravenou dobou
se zaznamena do specialni evidence, ze které je mozné provadét tisk nebo export. Pristup ke
,krdcenym” udajum maji pouze uzivatelé se specidlnim opradvnénim, ostatnim uzivatelim jsou
veskeré udaje skryty.

+ Schvalovania podepisovani idajd opravnénou osobou pred jejich exportem do mezd. Kontrola,
zda jsou udaje viech osob pfipraveny pro export (schvaleny a podepsany).

« Export udaju do mzdového programu s moznosti definice formatu a struktury dat (txt, xIs, dbf,
html, xml a dalsi).

+ Definovani a vkladani tzv. dopliikovych zaznamu tj. zdznamu, které nelze pfimo vypodcitat z
udaji dochazky (prémie, osobni hodnoceni, srazky ze mzdy). Vkladat je mozné hodiny, dny nebo
&astku v Ke. Udaje jsou exportovany do mzdového systému spolu s ostatnimi vypocitanymi
konty.

+ Doplnkové zaznamy je mozné automaticky importovat z jiného systému.

« Moznost definice vlastnich tiskovych sestav pro tisk vysledk( dochazky a jejich nasledné ulozeni
do souboru ve zvoleném formatu (txt, xls, dbf, html, xml a dalsi).
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+ S vyuzitim volitelného modulu XFRX moZnost exportovat jakoukoliv tiskovou sestavu do .pdf,
Xls, .doc, .xml, .html, .ods, .odt.

 Prepocet udaju vybrané osoby nebo viech osob pfi zméné parametr(l, pred prepoctem je
mozné zrusit vséechny automaticky vlozené zaznamy, ru¢né provedené zmeény atd.

« Zaznamenavani prachodi pfes zvoleny terminal/snimac bez nasledného zpracovani prichod
v dochazce (snimac pro otevirani dveri, zamku)

« Definice pfistupovych skupin, skupiné je povolen nebo zakdzan priichod pres vybrany snimac
v zadané dobé, nastaveni, ve které dobé nezaznamenavat prichody nebo neotevirat zamek/
turniket. Moznost nastavit jiné chovani v jednotlivych dnech v tydnu (napf. nevovolit pfistup
v sobotu a nedéli). Moznost nastavit urCitym osobam ¢asové omezenou zménu pristupového
opravnéni — pracovnik v nedéli pfijde na mimoradnou sménu, podle standardniho nastaveni
nema v nedéli povolen pfistup.

+ Moznost statistického vyhodnoceni dochazky — pfehled odpracovanych smén za zadané obdobi
v ¢lenéni podle organizac¢nich utvar(, kategorii osob a typl smén. Ddle prehled zaznam
s vybranym kontem - napf. kdo kdy byl u Iékafe v pribéhu zadaného obdobi, vyhodnoceni
pracovnich neschopnosti (nemoci, pracovnich a nepracovnich uUrazl) slouzicich jako podklad
pro oficidlni statistické vykazy CSU.

« Moznost zvolit obdobi v jakém budou probihat vypocty - standardné meési¢ni, tydenni,
dvoutydenni, ¢tyrtydenni

« Jiz uplynuld, zpracovana obdobi je mozné uzavfit — v uzavienych obdobich nelze (s vyjimkou
uZivatele — administratora) provadét zmény. Udaje je viak mozné prohlizet, vyhodnocovat
a tisknout obvyklym zplsobem. V pfipadé nutnosti mize administrator uzaviené obdobi opét
otevfit a umoznit tak provadéni zmén i ostatnim uzivateldm.

+ K osobnim udajim osob vedenych v dochazce je mozné mimo zakladni udaje vést i telefonni
seznam, seznam e-mailovych adres, popis funkce a pracovniho zafazeni pfislusné osoby.
Telefonni ¢isla a e-mailové adresy je mozné vyhledavat, upravovat a doplhovat v samostatném
modulu, rovnéz Ize do telefonniho seznamu doplnit zaznamy, které nejsou vazané na zadnou
osobu - faxy, datové linky. Seznam (jmenny nebo stfediskovy) Ize vytisknout, k dispozici je
nékolik variant tiskovych sestav s riznym vzhledem. Program DServer umoznujé bezobsluzny
export udajl telefonniho seznamu pro potieby externich systému.

« ModulVratnice umoznuje evidovat podnikové navstévy —jméno, firma, icel ndvstévy, navstivena
osoba, SPZ, datum a hodina od - do apod. V pfipadé navstévy konkrétni osoby (zaméstnance)
Ize pfimo z dialogu slouziciho pro zaznamenani navstévy zjistit, zda je tato osoba pfitomna, jeji
telefonni ¢islo apod. Pokud se navstévy opakuji, je mozné je jen vybrat ze seznamu, nemusi je
obsluha znovu dopisovat. Z udajli navstévni knihy Ize tisknout napf. prehled navstév za urcité
obdobi se soucty (dennimi a celkovymi) navstév, osob, automobill



DOCHAZKOVE SYSTEMY

Webovy prohlizec

Pro zobrazovani udajd v dochazce a provadéni jednoduchych tprav zaznamd bez nutnostiinstalace
jakéhokoliv dochazkového SW na klientskou stanici lze pouzit webové rozhrani, coz je volitelna

soucast Dochazky M.S.0. Webovy prohlize¢ Ize pouzit napfiklad pro kontrolu dochazky z domova.



